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Procedura monitorowania i dokumentowania frekwencji ucznia

I. Nauczyciel prowadzacy lekcje ma obowigzek sprawdzania obecno$ci na poczatku kazdej
lekcji, zaznaczajac odpowiednio rubryki:

ob —uczen obecny

nb — uczen nieobecny

u — nieobecnos¢ usprawiedliwiona

sp — spoznienie

Zw — zwolnienie

uc - ucieczka

Procedury usprawiedliwiania nieobecnos$ci uczniow:

1.Kazdy uczen zobowigzany jest do usprawiedliwienia swoich nieobecnosci w ciggu 7 dni od
przyjscia do szkoty.

2.Rodzice usprawiedliwiajag nieobecnos$ci swoich dzieci wylacznie poprzez informacje
wystang przez dziennik elektroniczny, badZ w inny sposob ustalony z wychowawcg klasy.
3.Usprawiedliwienie powinno zawiera¢ daty nieobecno$ci ucznia. Nie dopuszcza si¢ formy
,»Prosze usprawiedliwi¢ wszystkie nieobecnosci mojego dziecka”.

4. W sytuacjach wyjatkowych, za zgodg wychowawcy, dopuszcza si¢ ustne usprawiedliwienie
nieobecnosci dziecka przez rodzicow/prawnych opiekundow w terminie podanym powyze;.
5.Jezeli uczen jest chory i jego nieobecno$¢ zapowiada si¢ na czas dluzszy niz siedem dni,
rodzic/prawny opiekun ma obowigzek poinformowania o tym wychowawcy lub sekretariatu
szkoly. Jezeli do takiego powiadomienia nie dojdzie, wychowawca zobowigzany jest do
podjecia dziatah majacych na celu wyjasnienie przyczyny tej nieobecnosci.

6.Wychowawca w wyjatkowych, uzasadnionych przypadkach (wyjazd rodzica, pobyt
w szpitalu itp.) ma prawo przyjac usprawiedliwienie po wyznaczonym terminie.
7.Wychowawca nie usprawiedliwia pojedynczych godzin nieobecnos$ci w trakcie trwania
zaje¢ lekeyjnych.

8.0 zaakceptowaniu usprawiedliwienia decyduje wychowawca klasy.

9.Wychowawca klasy zbiera i przechowuje przez caty okres roku szkolnego dokumenty, ktore
byly podstawa usprawiedliwienia nieobecnosci 1 zwolnienia ucznidw (usprawiedliwienia
rodzicow, zwolnienia lekarskie, itd.).

10.W przypadku watpliwosci, co do autentycznosci zwolnienia/usprawiedliwienia



Gimnazjum im. Marii Sktodowskiej — Curie w Kaliszu Pomorskim

wychowawca ma obowigzek ustali¢, czy dane zwolnienie/usprawiedliwienie jest autentyczne.
Celem wyjasnienia tej sytuacji moze wezwaé rodzicéw do szkoty lub skontaktowac sig
z placéwka shuzby zdrowia.

11.W przypadku, gdy rodzic/opiekun chce zwolni¢ ucznia z ostatniej godziny/godzin to
osobiscie przyjezdza po dziecko lub zwalnia go pisemnie przed opuszczeniem szkoty przez
ucznia. W innym przypadku samowolne opuszczenie szkoty bedzie traktowane jako ucieczka.

Ucieczki uczniéw nie podlegaja usprawiedliwianiu.

Kalisz Pomorski, 02 grudnia 2015 roku



